
《厦门大学购置贵重仪器设备可行性论证报告》

内容填写规范
1、进口仪器设备
（1）、“仪器名称”、“供货商”、“生产厂家”同时用中英文填写； “供货商”、“生产厂家”的联系方式必需填写单位（非个人）联系方式。具体联系人的姓名、电话和手机可作为补充。生产厂家指仪器原生产厂家，国内有分公司或办事处可作为补充。
（2）、“其他费用（代理费、报关费、运费等）”：此费用与到岸价不能混淆，到岸价只包括了从国外厂家到厦门的运费但并不包括到厦门以后的费用。代理费按仪器设备价格的0.8％（最高上限为折合人民币2万元）计，报关、运费等其他费用可以预估或向资产与后勤处的物资设备科询问。
2、“同类仪器性能价格比较” 要求货比三家，罗列三个生产厂家的同类型仪器的技术指标和价格，并对关键技术指标进行重点比较；以列表形式对主要技术指标和价格进行比较后，结合本单位科研（教学）实际需求充分说明后，对三家不同型号的仪器进行排序；国内外唯一生产厂家（无其它同类仪器设备可比较）的应简要说明该生产厂家的产品生产情况、拟购产品在国内外的使用情况举例。自制或自行设计（具有自主知识产权的）委托厂家加工的仪器设备应提供有关明确知识产权归属的协议或证明。

注：同类仪器比较应同档次、同配置、同样科研需求的仪器。不同档次及配置，不能放在一起比较
3、“该仪器设备的用途及购置的必要性、效益预测、及风险分析”

用途：直接填写仪器用途，不需要介绍仪器的功能，也不要为仪器做广告的内容。

购置的必要性及效益预测：要从对学科发展作用及为完成哪些科研课题任务的需求情况等进行分析；
注：购置必要性要从学科发展和需求以及完成科研任务来分析；

效益预测要从拟购仪器关键配置的技术指标与拟解决关键科学、技术问题的关系，对提升学科水平，促进学科发展，完成科研任务等分析说明；
风险分析：应对所选购仪器设备调研情况做简要分析，包括所购仪器设备在国内外市场的占有率、用户使用的满意度、商家售后服务能力及信誉度、争取到的售后服务承诺及采取避免和减少购置风险的措施等。
4、“本校本地区同类仪器的分布及使用情况，可否利用已有设备开展工作”是价值40万元以上仪器设备重点填写的部分，应认真填写。应详细填写同类仪器的型号规格、分布和使用率的调研情况，以及不能提供共享或不能适应任务要求的重要原因。（校内仪器设备分布情况可向实验设备处咨询或在实验设备处主页“贵重仪器设备共享平台”中查询）。
注：部分申购单位对同类仪器分布及使用情况没调研或调研不深入、不全面，会导致填写的内容与实际偏差较大。
5、“仪器设备的管理方式”除仪器设备具体管理方式外，还应说明该仪器是否纳入学校贵重仪器共享信息平台，以及对校内或校外的开放意见。
6、“使用条件”：管理人至少应包括仪器负责人与直接管理人两位管理人员；安装场所应具体到楼名房间号；安装条件指具有一些特殊要求的条件；水电用量应具体填写预计年用量（水电单位分别为吨、度）；环境保护应说明是否对环境有污染，有辐射源的仪器应按国家有关规定，办理环评、许可证等；维修条件指保修期几年，由供货商或生产厂家维修，维修人工等费用是否优惠，几折；零配件来源指供货商或生产厂家供货，是否优惠，几折。
　　　7、最后一页的“总金额”是第一页的“设备总金额”和“其他费用”的总和(并要求论证报告里涉及的价格币种统一)；论证时注意“专家组建议参考购置价”不能高于总价；“意见及理由”栏除填写意见外也要把购置的理由写明。
实验室与设备管理处
二O一九年四月十九日
