 发放学生补贴注意点：
1、 填写“领款收据”（本单据可到财务室领取）：“领款人”写领款学生姓名，人数多可写＊＊＊等＊人。“单位”位置写发款的卡号，“费别”填“学生勤工助研补贴”。“单位主管”由该卡一支笔签字。“经领人”由办理人员签名。

2、 填写“厦门大学研究生科研补贴领款清单”，注意经费卡及开支额度填清，注意每月补贴不得超过800.00（超过需扣税），由领取补贴的学生亲笔签字。该表在科技处下载中心，网址http://stinfo.xmu.edu.cn/Soft_Show.asp?SoftID=44。此表需由研究生秘书邹益珍老师签字并加盖学院公章。发放时间只能发到发放时间当月为止，不能提前发。（本表一式两份，其中一份交给研究生秘书留底，另一份交到财务室做账。）
3、 填写“学生勤工助研补贴发放清单”，该表从财务处下载中心下载，网址http://cwc.xmu.edu.cn/show.asp?id=34。此表注意学号、学生姓名（注意是否有错别字）及银行卡号需对应（银行卡号必须是学校统一办理，并与学生卡挂钩的那个），填好金额大、小写。此表需将电子版发送到　smcw@xmu.edu.cn，并打印出来由该卡一支笔（一般为导师）及制表签字。除签字外，其他内容都要打印。
4、 如果使用纵向经费（K1K2K3K4K5等）发放补贴，需带“科技活动表”扣劳务额度。该表由科研秘书制作签字，并由科技处盖章确认。

