赴台湾申请材料清单及注意事项
(部分涉密内容暂未公开,此部分内容请务必咨询各单位负责审核材料的外事秘书或OA秘书。如果秘书不清楚,请秘书务必咨询台港澳办经办员2181579)

1、 访问考察/学术交流(至少提前40天报批)
1、 邀请函复印件（要求：必须有邀请方的签字或盖章）

2、 邀请方简介（可自拟。要求：1000字以内；文头或文末需体现邀请单位的通讯地址、联络电话等，正文是邀请方单位介绍）

3、 《专业活动计划书及行程表》复印件（应为台湾出入境管理部门核准的专业行程表。要求：必须有邀请方盖章。参照附件20，相关审批部门只承认附件20样式的行程表）

4、 《赴台人员名单》（要求：“工作单位”一栏务必别漏“厦门大学”4字；表格下方的“公章”和“经办人”2处无需签字盖章）
2、 参加两岸三地学术会议（至少提前40天报批）
1、 邀请函复印件（要求：必须有邀请方的签字或盖章）

2、 邀请方简介（可自拟。要求：1000字以内；文头或文末需体现邀请单位的通讯地址、联络电话等，正文是邀请方单位介绍）

3、 详细会议议程（具体包括每个时间段、在哪儿、围绕什么主题、谁发言、什么发言题目等信息）
4、 《专业活动计划书及行程表》复印件（应为台湾出入境管理部门核准的专业行程表。要求：必须有邀请方盖章。参照附件20，相关审批部门只承认附件20样式的行程表）
5、 如在会上发表论文者，须附论文摘要（200字以内）
6、 全体大陆与会者名单（要求：必须体现参会人员的姓名及单位）
7、 《赴台人员名单》（要求：“工作单位”一栏务必别漏“厦门大学”4字；表格下方的“公章”和“经办人”2处无需签字盖章）
3、 参加国际会议（至少提前40天报批）
1. 邀请函复印件（要求：必须有邀请方的签字或盖章；邀请函若为英文版，请另附翻译件）

2. 邀请方出具的承诺书复印件（要求：必须有邀请方的签字或盖章；承诺书若为英文版，请另附翻译件）

3. 邀请方简介（可自拟。要求：1000字以内；文头或文末需体现邀请单位的通讯地址、联络电话等，正文是邀请方单位介绍）

4. 详细会议议程（要求：须体现哪个时间段、在哪儿、围绕什么主题、谁发言、什么发言题目等信息；议程表若为英文版，请另附翻译件）
5. 《专业活动计划书及行程表》复印件（应为台湾出入境管理部门核准的专业行程表。要求：必须有邀请方盖章。参照附件20，相关审批部门只承认附件20样式的行程表）
6. 如在会上发表论文者，须附论文摘要（200字以内）

7. 所有与会人员名单（要求：须体现参会人员的姓名及单位；英文部分（除英文名字外）需要翻译为中文）
8. 《赴台人员名单》（要求：“工作单位”一栏务必别漏“厦门大学”4字；表格下方的“公章”和“经办人”2处无需签字盖章）
注：1、提交以上纸质版材料时，《赴台人员名单》交5份，其他材料全部交3份。
     2、报批越早越好，在准备以上材料申请赴台批件时，尽快联系台湾邀请方办理入台证。

3、台港澳事务办公室的官网下载专区可下载《赴台人员名单》。
4、依据规定，每个团组的教师人数最多不得超过5人，如有特殊情况需写说明。 
5、依据规定，赴台参加学术会议原则上所有日程不能超过7天。如大于7天，请提前
和台港澳办经办员取得联系。

